
Раздел Записи предназначен для создания и обработки записей, содержащих аудио- и
видеофайлы. В разделе можно просматривать существующие записи, создавать новые,
искать и фильтровать данные, отслеживать состояние транскрибации и аналитики.

Чтобы открыть раздел, выберите «Записи» в боковом меню.

Основная часть страницы содержит таблицу существующих записей.

Для каждой записи отображаются основные сведения, например:

номер записи;
количество прикреплённых файлов;
филиал;
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дата записи;
источник;
состояние обработки;
значения пользовательских справочников.

В столбце «Обработка» отображается состояние транскрибации и аналитики.

Статус транскрибации показывает, завершено ли преобразование аудио- или видеозаписи в
текст. Если запись содержит несколько файлов, дополнительно отображается количество
обработанных файлов.

Статус аналитики показывает, выполнялась ли аналитическая обработка материалов
записи.

Чтобы открыть запись, нажмите на её номер в таблице.

Если записей много, они распределяются по нескольким страницам.

В нижней части таблицы можно:

перейти на следующую или предыдущую страницу;
выбрать определённую страницу;
изменить количество записей, отображаемых на одной странице.

Для создания новой записи используется кнопка «Новая запись» в правой верхней части
страницы.
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