
Сведения существующей записи можно изменить после ее создания.

Для редактирования:

1. Откройте нужную запись.
2. Нажмите «Редактировать запись».

Откроется форма редактирования.

В зависимости от параметров записи можно изменить:

филиал;
дату и время начала записи;
дату и время окончания записи;
место записи;
работников;
клиентов;
комментарий.

Редактирование записи
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Некоторые сведения, например источник данных, могут быть недоступны для
редактирования.

После изменения данных нажмите «Сохранить».

Система сохранит новые значения и вернет пользователя к карточке записи.

Для выхода без сохранения нажмите «Отмена» или закройте форму с помощью значка в
правом верхнем углу.

Измененные сведения используются при дальнейшем поиске, фильтрации и обработке
записи.
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